Max Mustermann 
Musterstadt, 06.03.2012
Musterstraße 14
12345 Musterstadt
Tel: 12345 / 6789
Email: max@muster.de
Muster GmbH

Herr Mustermann

Musterstraße

12345 Musterort

Bewerbung zur Ausbildung als Logistiker 
Ihre Annonce vom 01.01.12 in Stepstone

Sehr geehrter Herr Mustermann,

mit großem Interesse habe ich Ihr Lehrstellenangebot gelesen. Deshalb bewerbe mich bei Ihnen um den ausgeschriebenen Ausbildungsplatz als XYZ. 

Während meines Zivildienstes und eines Praktikums bei XYZ habe ich bereits gute Kenntnisse im Bereich der XYZ erwerben können.

Zu meinen Aufgaben gehörten XYZ. 

Ich verfüge über Kenntnisse in XYZ und XYZ.

Den Umgang mit MS Office beherrsche ich gut. Im SAP habe ich Grundkenntnisse.

Planung und Organisation sowie meine Neigung zu praktischen Tätigkeiten kommen meinen Vorlieben sehr entgegen.

Zudem gehe ich gerne mit Zahlen, Daten und Fakten um, was ich für die Ausbildung zur XYZ für wichtig erachte. Meine Stärken sind meine Zuverlässigkeit und mein Verantwortungsbewusstsein. Ebenso können Sie von mir technisches Verständnis erwarten. 

Zurzeit bin ich XYZ. Im  Juli 2001 habe ich die Schule XYZ mit dem Abschluss XYZ abgeschlossen. 

Die Perspektive in einem zukunftsorientierten Bereich der XYZ zu arbeiten, finde ich sehr interessant.
Ich bin sicher, dass mein gewissenhaftes und selbstständiges Arbeiten genauso wie mein freundliches und aufgeschlossenes Wesen der Tätigkeit zu Gute kommen. 

Über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
Anlagen
