Max Mustermann 
Musterstadt, 06.03.2012
Musterstraße 14
12345 Musterstadt
Tel: 12345 / 6789
Email: max@muster.de
Muster GmbH

Herr Mustermann

Musterstraße

12345 Musterort

Bewerbung zur Ausbildung als Kaufmann 
Ihre Annonce vom 01.01.12 in Stepstone

Sehr geehrter Herr Mustermann,

mit großem Interesse habe ich auf der Homepage XYZ gelesen, dass Sie in diesem Jahr Auszubildende zum XYZ einstellen. Um einen dieser Ausbildungsplätze möchte ich mich daher bewerben.

An dem Beruf des XYZ reizen mich vor allem die vielfältigen Tätigkeitsbereiche, wie z.B. XYZ und XYZ. Des Weiteren bin ich aber auch am persönlichen Kontakt mit Mitarbeitern und Kunden sehr interessiert. Meine Fremdsprachenkenntnisse sind in diesem Bereich sicher von Vorteil.

Zu meinen Fähigkeiten zählen Engagement und große Lernbereitschaft, mit denen ich Ihren Anforderungen sicher schnell entsprechen werde.

Ich freue mich sehr, wenn ich meine Fähigkeiten durch eine Ausbildung in Ihrem Unternehmen unter Beweis stellen kann. 

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
Anlagen
